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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. Solicitagao:

D Material E Servigos D Obra

2. Dados do Requisitante

Setor requisitante (Unidade/Setor): Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

Responsavel pela demanda / Gestora: Wigny Cesar da Silva

3. Objeto

Descricgio do Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA ELABORAGAO,
ORGANIZACAO E APLICAGAO DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE VAGAS DO CARGO DE AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE E
AGENTE DE COMBATE ENDEMIAS EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE NOVA BRASILANDIA/MT.

( X) Servico ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacdo exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicacdo exclusiva de mao de obra
( ) Aquisicdo de material de consumo

() Aquisicdo de material permanente / equipamento de Tl

3.1. Especifica¢ao do objeto:

3.2. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sao:

3.3. O valor contratado sera referente a totalidade dos servigos.

4. Motivacao da Contratagao:

Contratagao de pessoal para a execugao de Programas Descentralizados na area de Saude
Publica e executados por meio de convénio com o Governo Federal, necessario a contratacédo
de empresa para prestacdo de servicos especializados de planejamento, organizagdo e
realizagdo de Processo Seletivo para selegdo de candidatos para preenchimento de vagas de
Nivel Médio para as fungdes de Agente Comunitario de-Saude, Agente de Combate Endemias e
Cadastro de Reserva das respectivas vagas de nivel médio do municipio

Verifica-se a necessidade de contratacdo de EMPRESAS para execugdo dos servigos
supracitados através de DISPENSA DE LICITAGAO de forma ELETRONICA.

A Administragao optou por realizar a contratacdo em analise com base no artigo 75, inciso Il, da
Lei 14.133/2021, (vide decreto 12.807/2025 e suas altera¢des) abaixo transcrito:

Art. 75: E dispensavel a licitagdo:

()

I - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos € compras;
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5. Estudo Preliminar

5.1. A presente solicitacdo faz referéncia ao Planejamento Estratégico: D Sim N3ao.
5.2. A presente solicitagdo consta no Plano de Contratagdo Anual: D Sim Nao.
5.3. A presente solicitacdo é repeticdo de contrata¢do anterior: Sim.

5.4. Foram consultados possiveis fornecedores e/ou foram feitas reunides multissetoriais para
verificar se o objeto a ser contratado é vidvel de ser praticado: consulta feita pela assessoria e
Gabinete do Prefeito Municipal.

5.6. Contratages correlatas e/ou interdependentes: Ndo possui.

5.7. Previsdo de data para inicio do uso dos produtos/prestacdo dos servigos: inicio apds
assinatura do contrato.

6. Do Quantitativo
Descrigcao:

Cod.
Item Céd. Especificagdo/descri¢cdo do Servigo Qtd.
TCE/MT

PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS NO PLANEJAMENTO,
01 |265606| 00026140 |(ORGANIZACAO, REALIZACAO, PROCESSAMENTO E RESULTADO | 01
FINAL DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO..

7. Das Especificacoes Técnicas ou Execugdo dos Servigos:

7.1. Os servigos deverao ser prestados por profissionais habilitados e com conhecimento nas
areas afins, de forma a cumprir os prazos previstos neste termo de referéncia, porém, sem que
a CONTRATADA esteja sujeita ha dias e horarios fixos, exceto quanto aos prazos deste Termo
de Referéncia e das datas de realizagao das inscrigoes e aplicacdo das provas;

7.2. Os servigos serao compostos por:
*Planejamento de todas as etapas do certame;
*Elaboracdo de editais e editais resumidos para publicagao;

*Disponibilizacdo de ambiente virtual apropriado para divulgagéo das informagdes do certame e
para recepcionar as inscri¢gdes via internet;

*Elaboracéo, revisdo e impressao das Provas Teodricas para todos os cargos constantes no
Quadro de Cargos;

*Elaboragéo e aplicagao das Objetivas;

*Coordenacdo geral na aplicagdo das provas, incluindo a selegdo e remuneragao de
coordenadores, fiscais, vigilantes, serventes e motoristas;

*Recepcéo, corregado e julgamento dos recursos impetrados nas varias-etapas dos Processos
Seletivos;

*Emisséao de relatérios com os resultados finais do Processo Seletivo, inclusive os exigidos pelo
tribunal de Contas do Estado (TCE);

7.3. Todas as despesas geradas em cada etapa do Processo Seletivo correrdo por conta da
CONTRATADA;
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4. A prestacao dos servigos, de acordo com a necessidade e conveniéncia, sera prestada na
sede da CONTRATANTE;
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7.5. Todo o trabalho prestado pela CONTRATADA sera acompanhado pela CONTRATANTE,
que devera Ihe fornece todas as informagdes necessarias ao bom desempenho dos servigos
profissionais objeto deste termo de referéncia;

7.6. A aplicagdo das provas objetivas e praticas serdo obrigatoriamente no Municipio de Nova
Brasilandia — MT, em locais a serem definidos pela CONTRATANTE de comum acordo com a
CONTRATADA;

7.7. Os prazos, de cada etapa do certame, serdo definidos em conjunto com as Comissdes
Especiais Organizadoras, observando as necessidades da CONTRATANTE.
7.8. Das provas objetivas:

7.8.1. As provas escritas deverdao conter no minimo 35 questdes para cargo, constituidas de
questdes de multipla escolha, com 04 (cinco) alternativas cada questao, sendo da seguinte forma
em cada nivel:

A) Nivel Médio: 05 questdes de Lingua Portuguesa, 05 questdes de Matematica, 10 questdes
de Conhecimentos Gerais e 10 questdes de Conhecimentos Especificos; 05 questdes de
conhecimento de informatica.

8. Da Vistoria

Sobre a necessidade de vistoria, assinale uma das seguintes alternativas:

[] € necessaria vistoria para que o licitante conheca as dificuldades para a realizacdo do(s)
servico(s);

E necessdria vistoria para que o licitante conheca as dificuldades para a entrega do (s) bem
(ns); ou
[l N&o serd exigida vistoria — ndo ha dificuldade para realizagdo do(s) servigo(s); ou
L1 N3o sera exigida vistoria — ndo ha dificuldade para entrega do(s) bem(ns).

8.1. A licitante podera vistoriar o local onde serdao executados os servigos até o ultimo dia util
anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das
condicdes e grau de dificuldades existentes. Agendamento de hordrio junto ao email:
licitacaonovabrasilandia@outlook.com .

8.2. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldades existentes como justificativa para se
eximirem das obrigagGes assumidas em decorréncia da execug¢do do objeto neste instrumento.

9. Amostra

L] N3o serd exigida amostra do bem;
B Nsosera exigida demonstracao do servico;
L1 Serd exigida amostra do bem; ou

L1 Sera exigida demonstracdo do servico.

10. Do Local de Entrega, Do Prazo e Do Recebimento
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10.1.1. O(s) servicos deverao ser executados de acordo com os itens acima citados, de forma
imediata estabelecido no contrato, a contar do recebimento da respectiva Ordem de
Fornecimento.

10.1.2. O Municipio de Nova Brasilandia - MT disponibilizara os locais para aplicagdo das
provas que serdo informadas no Edital do seletivo publico;

10.1.3. As solicitagdes serdo realizadas de acordo com a necessidade e conveniéncia da
Prefeitura Municipal de Nova Brasilandia, durante a vigéncia da contratacéo, através de
colaborador previamente autorizado, os quais solicitardo os servigos junto a empresa
vencedora, mediante Ordem de Fornecimento.

10.2. Recebimento do objeto:

10.2.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

10.2.3. Apds a empresa vencedora realizar a entrega/regularizagado dos produtos/servigos
com as falhas e irregularidades apontadas na notificagdo, o Fiscal efetuara novamente a
verificagdo da conformidade consoante o contratado.

10.2.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Prefeitura Municipal
de Nova Brasilandia, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdao mediante termo detalhado.

10.2.4.1. O prazo para recebimento definitivo-podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.2.4.2. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pelo Fiscal do Contrato durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.2.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

10.2.6. A Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 10 (DEZ) dias uteis de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forga maior.

11. Condicoes Especiais E De Capacitagao Técnica

11.1. No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, pertinente e compativel com o objeto
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a licitacdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do
licitante.
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11.1.1. O(s) atestados(s) devera(ao) constar ainda: nome da empresa onde foram fornecidos
os objetos, nome completo, telefone e assinatura do responsavel da empresa que esta
fornecendo o atestado; e

11.1.2. Havendo duvidas acerca da veracidade do Atestado apresentado, a Comissdo de
Contratacdo deverad realizar a diligéncia.

11.2. Serd admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

11.4. Comprovacado de Notdria Especializagao.

12. Gestor/Fiscal da Ata de Registro de Precos ou Contrato

12.1. Ser4 designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/execucgéo
dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus funcionarios e prepostos.

13.3. O representante do CONTRATANTE anotard em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

13.4. Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado do fiscal ou do
fiscal substituto, inerentes ao objeto da contratac¢do, sem que disso decorra qualquer 6nus extra
para a CONTRATANTE e, sobretudo, ndo implica essa atividade de acompanhamento e
FISCALIZACAO qualquer exclusio ou redugio da responsabilidade da CONTRATADA, que é total
e irrestrita com relagdo ao objeto contratado, inclusive perante a terceiros, respondendo a
mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na
execucao da contratacao.

13.5. A FISCALIZACAO caberad o direito de rejeitar quaisquer pegas, partes, componentes,
acessoérios ou materiais que ndo satisfagam os padrdes especificados ou.os critérios de qualidade
exigidos, bem como de exigir sua pronta e imediata substituicdo por outros que os atendam,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamagdo ou indenizagao.

13.8. O CONTRATANTE designara neste ato, na qualidade de GESTOR da presente Contratacdo
a(o) cujas responsabilidades serdo coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao e dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao,
ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre
outros, assim como aceitar e aprovar, em nome do CONTRATANTE, os relatérios e outros
documentos entregues, e as demais responsabilidades a que competem a um gestor de
contrato, e sera designado servidor publico como FISCAL, responsavel pela atividade de
controle, inspec¢do sistematica do objeto ora contratados, e das obrigacdes inerentes a este
instrumento, assim como receber e atestar as faturas para pagamento.
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Nova Brasilandia-MT, 14 de outubro de 2026.

Wigny cesar da Silva
Secretario Municipal de Administragao
E Planejamento
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