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PORTARIA N° 004/2025/SMED - NB/MT

DISPOE SOBRE CRITERIOS E PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS PARA O PROCESSO DE ATRIBUICAO DE
CLASSES E/OU AULAS DO PROFESSOR E TDI (TECNICO DE
DESENVOLVIMENTO INFANTIL) EFETIVOS BEM COMO DO
REGIME/JORNADA DE TRABALHO AOS DEMAIS
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO, PERTENCENTES AO
QUADRO DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO, E DEMAIS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO de Nova Brasilandia no uso
de suas atribuicdes legais e, considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional n°.
9.394/96, Lei n°. 11.494/2007 — FUNDEB, a Lei Complementar Municipal 326/2007; Lei
Municipal 671/2017 considerando as Politicas da Secretaria Municipal de Educagao e Desporto
e de Valorizacao dos Profissionais da Educagdo para assegurar formacao, acompanhamento e
avaliagdo sistematica da pratica educativa dos Profissionais da Educacdo, de modo a promover
avancos continuos na melhoria da qualidade de ensino; considerando a importancia em garantir
o quadro permanente dos profissionais efetivos nas unidades escolares municipais assegurando
0 compromisso para com os interesses e objetivos fundamentais da Educagdo Basica;

RESOLVE:

Art. 1°. Orientar e estabelecer critérios a serem observados no processo de atribui¢dao
de classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho do quadro de pessoal, para fins de
atendimento as demandas das unidades escolares, em consonancia com a previsao orgamentaria
da Secretaria de Municipal de Educagao e Desporto.

Art. 2°. Para o processo de atribuicao de classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho
das unidades escolares serdo consideradas as turmas formadas pelos alunos efetivamente
matriculados para o ano letivo de 2025, no Sistema Omega e as Matrizes Curriculares validadas
pela Secretaria Municipal de Educacdo e Desporto e Diretoria Regional de Ensino (DRE).

Art. 3°. A realizacdo da contagem de pontos e atribui¢ao de classes e/ou aulas e regime
de trabalho para profissionais em Efetivo exercicio serdo realizados pela Comissao de contagem
de pontos, nomeada pela Secretaria Municipal de Educagdo e Desporto.

Paragrafo Unico- A cada Etapa de atribui¢io, a Comissdo de Atribuigdo devera afixar o quadro
de aulas livres e/ou substituicao, cargo/funcdes e o quadro de pessoal lotado em cada Unidade
Escolar.

Art. 4°- O formulario destinado a Inscricdo do servidor devera ser preenchido pelo
mesmo disponibilizando todas as informagdes inerentes a sua habilitagdo bem como:
A) Preencher a habilitagdo do concurso/ enquadramento;
B) Em caso de possuir outra habilitagdo devera ser informada;
C) Data de posse na fungao.

Endereco: Avenida Genival Nunes Araljo,

esquina com a rua Cristiano Pereira da Silva, )
Centro, Nova Brasilandia - MT, 78840-000 CIDADE EM @Ml}dlﬂﬂw}d’@




- NOVA ESTADO DE MATO GROSSO *:
DEPORTS @‘ BRASILANDIA PREFEITURA MUNICIPAL DE « + »

NOVA BRASILANDIA ..

Art. 5°- Quando da classificagao Final, os profissionais efetivos serdo classificados por
ordem decrescente de acordo com a pontuagao obtida e, em caso de empate, serao observados
0s seguintes critérios, para o desempate:

a) Maior Titulagao;

b) Maior Pontuagdo obtida em Curso Especifico no componente curricular de atuagdo.
¢) Maior Pontuagao obtida em Curso de Formag¢ao Continuada.

d) Maior Idade.

Art.6°- Quando da atribuicdo de professor que ocupe outro cargo publico licitamente
cumulével, deve-se observar que no computo geral de sua jornada de trabalho (horas aulas e
horas atividades) ndo exceda a 60 (sessenta) horas semanais.

Art. 7°- Além das horas destinadas a sala de aula, compde a jornada de trabalho dos
professores o periodo destinado a horas atividades.

§ 1° entende-se por hora atividade aquelas destinadas as preparacdes e avaliacdo do
trabalho didatico, a colaboracdo com a administragdo da escola, as reunides
pedagbgicas, a articulagdo com a comunidade e o aperfeicoamento profissional de
acordo com a proposta pedagogica da Unidade escolar;

§ 2° a hora atividade devera ser cumprida integralmente no ambito da unidade escolar,
em horario diferente da atribuicdo de sala de aula, de acordo com o turno de
funcionamento da Unidade Escolar e de atendimento ao aluno, conforme Projeto
Politico Pedagdgico da Unidade Escolar, com acompanhamento da equipe pedagogica
da escola.

§ 3°- para cumprimento da jornada de trabalho semanal das horas atividades, deverao
observar — se as seguintes orientacdes:
a) atendimento de alunos com dificuldades de aprendizagem de acordo com a proposta
pedagdgica da Unidade Escolar,
b) participacdo nos cursos e demais atividades de capacitacdo previstas no PPP e ao
aperfeicoamento profissional;
¢) preparagdo e avaliagdo do trabalho Didatico (incluindo Diério Eletronico no Sistema
Omega);
d) atividades propostas pela Unidade Escolar tais como: reunides pedagdgicas, assembleias
e outras articulagcdes com a comunidade.

Art-8° Todos os Professores e TDI efetivos que integram o quadro de pessoal da Rede
Municipal de Ensino, deverdo participar do processo de atribuigdo de classes e/ ou aulas e
regime / jornada de trabalho nas unidades escolares, conforme disciplinado nas situagdes
funcionais abaixo, exceto os profissionais:

I- Em afastamento por licenga para tratamento de interesse particular;
II- Cedidos sem oOnus para o 6rgdo de origem, que ainda estiverem com periodo em
vigéncia,

III- O professor em exercicio de mandato eletivo que desincompatibilizou das fungdes
de docéncia;
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IV-  Nao sera permitido atribuir duas turmas iguais para quem possui duas cadeiras e
nem a continuagdo de turmas para o ano seguinte;

V- O professor que estiver com seu Laudo Pericial com validade vencida, sera
atribuido aula normalmente para os mesmos;

VI- Em afastamento constante por motivo de licen¢a para tratamento de satide com
apresentacao do Laudo Pericial e/ou constando a licenga (com periodo vigente)

VII- O profissional em readaptacdo por periodo superior a 06 (seis) meses (periodo de
afastamento vigente) com apresentacao no ato da atribui¢do de Laudo Pericial.
Conforme a Lei do Regime Proprio de Previdéncia Social N° 512/2013 de 30de
julho de 2013.

§ 1°- Os requisitos de idade e tempo de contribuicdo serdo reduzidos em cinco anos, em
relacdo ao disposto no artigo,12, III, “a”, para o professor que comprove exclusivamente
tempo de efetivo exercicio das fungdes de magistério na educacdo infantil, no ensino
fundamental.

§ 2°- Sdo consideradas as fungdes de magistério. Contida no paragrafo anterior, as
exercidas por professores no desempenho de atividades educativas, quando exercidas em
estabelecimento de educacdo basica além do exercicio de docéncia tais como a fungao de
direcdo de unidade escolar, coordenagdo e assessoramento pedagdgico.

PARAGRAFO UNICO- fins de aposentadoria sera considerado a Lei de Regime Proprio
de Previdéncia Social N° 512/2013 de 30 de julho de 2013 artigo 12 inciso 3° e 4°.

§ 3°- Os profissionais enquadrados nos casos de afastamento elencados nos itens acima
somente deixardo de atribuir durante a vigéncia do afastamento.

§ 4°- Apods o término do afastamento o profissional deverda comparecer a Secretaria
Municipal de Educagdo e Desporto para ser lotado em uma Unidade Escolar no
Cargo/Fungao de seu concurso.

Art. 9°- Os profissionais da Educacdo em Readaptagdo — deverao participar do processo
de inscrigdo 2025/2026 quando da atribuicdo dia estipulado para sua Unidade escolar, se ainda
vigente o periodo da readaptacdo, fardo opcdo por desenvolver algumas das atividades
pedagogico-administrativas elencadas abaixo de acordo com suas possibilidades de atuagao,
contribuindo com a gestdo do processo pedagodgico e administrativo da escola, a cumprir o
regime jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais no horario escolar estabelecido pela
escola como de atendimento ao aluno tais como:

I- Apoio ao processo ensino aprendizagem em atividades complementares 4 a sala de
aula, correlatas as atividades de articulacdo da aprendizagem de acordo com o PPP
da Unidade Escolar; (Professor)

I1- Em atividades pedagdgicas desenvolvidas na Biblioteca/ Brinquedoteca Escolar
(Professor/Técnico)

III- Em atividades educativas acompanhando os alunos no setor externo da sala de aula
(patio escolar) denominado Organizador de Ambiente; (Professor)

IV-  Exercer a funcao de técnico de multimidias ou laboratorios que a Unidade Escolar
dispor, desde que tenha o perfil para exercer a funcdo; (Professor/Técnico)
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V- Atendimento a recep¢ao da Unidade Escolar (Técnico/ Apoio)
VI-  Apoio a Secretaria Escolar (Técnico/ Apoio administrativo educacional).

PARAGRAFO UNICO- As atribui¢des referente ao artigo 9° néo substitui a fungéo
da docéncia.

§ 1°- A atribuicdo dos profissionais em Readaptacdo de Fungao dar-se-a nas vagas acima
supracitadas obedecendo a necessidade de manuten¢do do quadro das Unidades
escolares, observando a contagem de pontos e ndo exceder o quantitativo de cargos de
Direito e turnos de trabalho da Unidade.

§ 2°- O profissional em readapta¢do de funcdo devera cumprir a jornada de trabalho
integral, ou quando com atribui¢do em laboratdrio, biblioteca ou brinquedoteca devera
ser distribuida a jornada de acordo com o turno de funcionamento da Unidade.

Art.10 - Caso haja disponibilidade de cargos vagos na Rede Municipal de Ensino, serdo
admitidos profissionais com contrato temporario para exercer o cargo de Professor Provisorio,
Professor Substituto.

Art. 11 - Nos casos em que o profissional da educacao se sentir prejudicado, quanto-ao
processo de Contagem de Pontos e do Processo de Atribui¢ao cabera recurso a Comissao de
Atribui¢do do Regime/Jornada de Trabalho, correspondente a etapa em questao.

Paragrafo inico - O recurso referido no caput deste artigo ndo tera efeito suspensivo do
processo (contagem de pontos e/ou atribui¢ao), devendo ser interposto impreterivelmente,
até 24 horas apos cada sessao/etapa, tendo a Comissao de Atribui¢do do Regime/Jornada
de Trabalho da unidade escolar e/ou Secretaria Municipal de Educagdo e Desporto, o
mesmo prazo para emissao do parecer.

Art. 12 - Os casos omissos deverdo ser solucionados em primeira instancia pela
Comissao de Atribuigdes de classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho instituidas na
Secretaria Municipal de Educagdo e Desporto composta por representantes de varios segmentos
da educagdo e, em caso de impossibilidade, deverdao ser encaminhados a Secretaria Municipal
de Educacao e Desporto.

Art.13 - Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicagdo, com vigéncia

para o ano letivo 2026, salvo alteracdes de lei ou adequacdes de datas estabelecidas de acordo
com calendario, revogadas as disposigdes em contrario.

Nova Brasilandia -MT, 05 de setembro de 2025.

PROF. JUNIOR APARECIDO DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Educagdo e Desporto
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